
附件1
2017届（春季）毕业生派遣工作日程

	时间
	工作内容
	负责单位

	1月4日

～

1月9日
	1．落实派遣计划，准备派遣材料
	学生处、教学院（系）

	
	2．办理毕业生还款手续
	学生处、计划财务处

	
	3．毕业生派遣工作协调
	学校办公室、学生处及有关部门

	1月9日

～
1月13日
	1．报送派遣计划，办理报到证
	学生处

	
	3．办理户口关系
	安全保卫处、学生处

	
	4．进行毕业教育及毕业鉴定
	教学院（系）、学生处

	
	5．办理毕业证书、学位证书
	教务处、学校办公室

	
	6．毕业生党员转组织关系
	党委组织部

	
	7．毕业生团员转组织关系
	团委

	
	8．清理欠费、网上论文提交等
	教学院（系）、计划财务处、图书馆、网络信息中心

	1月13日

（周五）
	0：00 毕业生网络账户停用并结算
	网络信息中心、计划财务处

	
	14：00-16：00毕业生离校联合办公
	学校办公室、教务处、学生处、团委、党委宣传部、安全保卫处、教学院（系）

	1月14日
	上午9:00，校园卡公寓门禁功能停止
	网络信息中心、后勤服务集团

	1月13日

～

1月15日
	提供毕业生成绩单
	教务处

	
	毕业生档案材料归档，解决毕业生遗留问题
	学生处、教学院（系）



