化学化工实验教学中心
实验教师的职责范围
本条例适用于主讲和指导实验教学的教师。
1．主讲教师要根据教学大纲认真如实地填写“实验开出表”(主要注明实验教材名称、编者)，一式三份，交教研室主任、系主任审批后报教务处。
2，实验前必须认真地预做实验，写出实验预习报告。首次做实验的教师要写实验报告，并经主讲教师审阅后，方可指导实验。首次主讲实验的教师要先进行试讲。经教研室、系批准报教务处后方可主讲实验。
3．上实验课必须提前10分钟到达实验室，检查学生的预习报告，组织好实验课。
4．要注意实验课的讲课效果。实验课主要讲解实验目的、要求、简要原理、操作方法、实验注意事项和安全操作。
5．在指导实验过程中，应注意发现问题，用启发式的方法，培养学生独立观察、思考、分析和解决问题的能力，不要包办代替。必要时，可向学生指明问题所在，给予帮助。保证同学在规定时间内完成大纲要求的实验内容。
6，学生实验后，要检查其实验结果，在确认其实验合格后，经实验指导教师在预习报告上签字，方准结束实验，离开实验室。
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