化学化工实验教学中心
实验技术人员分工细则
一、高级工程师，高级实验师(包括在实验室工作的教授)
(1)熟悉学科实验领域国内外学术和技术动态，为实验室提供学术和技术指导，掌握本学科范围内的技术发展动态。
(2)负责高档仪器设备的安装、调试、维护以及技术培训、译出并审核本室进口仪器的有关资料。
(3)组织并承担本学科重大科研项目，承担研究生实验指导工作。
(4)参与审定本室研究方向，编写高年级本科生和研究生实验指导书。
(5)制定实验室建设规划，确定室发展方向，协助并指导实验室主任不断提高实验室的管理水平。
二、工程师、实验师(包括在实验室工作的讲师)
(1)掌握本实验有关的专业知识和技术，负责设计实验案、组织和实施难度较高的科学工作，并提供技术咨询。
(2)根据教学和科研工作的需要，负责设计、研制、改进实验仪器及装置，编写复杂的工艺流程，解决某些关键性问题。并协助实验室主任搞好实验室的正常管理工作。
(3)指导学生实验，记录实验教学情况，批改学生实验报告。
(4)承担与本实验室技术有关的技术开发工作。
(5)能够对与本实验室某些有关的仪器设备进行维护、检修和排除故障。
(6)负责自己管理的实验室的安全、卫生等工作。
(7)定期对实验室、药品库房进行通风。
三、助理工程师，助理实验师(包括在实验室工作的助教)
(1)担任实验教学的辅导工作，编写实验资料。独立进行一般的测试工作。并写出实验报告。
(2)比较全面地掌握本实验室各项实验的原理和仪器设备的原理及操作，并掌握部分仪器设备的诊断和维修技能。
(3)经指导能设计实验方案和安装一般实验装置，对实验结果进行常规分析处理。
(4)承担实验室的有关管理工作。
(5)组织申报实验室每年度所需的仪器设备、药品计划，协助实验室主任的实验室管理工作。
(6)负责建立大型精密仪器设备的技术档案。
(7)负责自己管理的实验室的安全、卫生等工作。
(8)定期对实验室、药品库房进行通风。
四、实验员
(1)掌握本实验室各种仪器设备的操作、调整技能和部分仪器设备的故障诊断和维修技能。
(2)经指导，能组织安装一般实验装置。
(3)承担实验室的有关管理工作，建立实验室工作档案，填写实验室仪器卡片。
(4)协助助理工程师或助理实验师办理实验室所需的仪器设备及药品的申报工作。
(5)建立领用实验室工具账和材料账，并定期进行检查核实。
(6)负责自己管理的实验室的安全卫生工作。
(7)定期对实验室、药品库房进行通风。
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