化学工程学院
实验室危险化学品管理办法
(暂行规定)
根据“北石化院办发〔2013〕31号”通知精神，为了进一步规范与加强化学工程学院危险化学品的安全管理，杜绝危险化学品事故发生，保证教学、科研工作的顺利进行，确保广大师生员工的安全与健康，特制定本办法。
凡本学院教学、科研实验室采购、领用、储存、使用、废弃、处置危险化学品的，必须遵守本办法。
危险化学品管理坚持责任落实到人，坚持“谁主管，谁负责；谁使用，谁负责”的原则，主管领导对本单位危险化学品的购买、领用实行专人审批，保证本单位危险化学品的安全管理符合国家有关规定，并对本单位危险化学品的安全负责。危险化学品采购、保管、领用人员应由熟知危险化学品安全管理常识，责任心强，经过专门培训的人员担任。一般，教学实验室应由实验员担任，科研实验室由实验室负责人负责。
一 危险化学品的采购 
凡教学实验室需采购危险化学品的实验室，由本实验室实验员根据需求品种、数量写出申请计划，报实验室主任批准后，将计划交由学院办公室主任统一组织招标采购。实验室科研用化学品可以由实验室负责人(科研项目负责人)自行按有关规定采购。
采购计划要以满足实验需要量为宜，用多少购多少，不易过多，特别是对不易存放的易燃易爆危险化学品，严禁超量采购和存储。
采购到货的危险化学品，不准放置在临时存放地点，采购人应及时验收入库或入实验室，登记造册。
 二 危险化学品的保管、领用
危险化学品必须储存在专用仓库内。专用仓库应当符合国家环境安全、消防标准，配备安全、消防设备（设施）和通讯、报警装置，设置明显标志，并设专人管理。少量非剧毒危险化学品，短期内使用完的，可直接放在实验室使用。
根据不同危险化学品的种类、特性，分别采用安全的储存设施、储存方式和方法，并设置相应的安全设施、设备。化学性质相抵触或防护、灭火方法不同的危险化学品，不得在同一仓库内储存。
对危险化学品仓库的储存设备和安全、消防、通讯、报警等设施定期进行检测、维护和保养，确保其处于正常的使用状态，符合安全运行的要求。
危险化学品仓库必须建立严格的出入库管理制度。库存危险化学品应当定期检查核对。实验室领用危险化学品必须指定专人负责。
剧毒化学品必须在专用保险柜内单独存放，实行两本帐、双锁、双人登记入库、双人保管、双人领取的五双制度。剧毒化学品的入库必须登记入库品名、数量、性状、毒性类别、生产单位、生产日期、批号、经销单位、联系人姓名、电话等信息，出库必须登记领用数量、领用人、领用日期、实验用途等信息，。剧毒化学品实行限量发放制度，每次领取数量不得超过当天使用量，剩余的要及时退回仓库，严禁存放在实验室。
危险化学品保管人员工作变动的应及时做好移交工作。
三 危险化学品的使用、报废处理
实验室应按实验需要量制定危险化学品领取计划，随用随领，不过多积存。危险化学品进入实验室后，应加强安全管理和使用过程的全程监督，严禁出现监管疏漏环节。
使用剧毒化学品必须严格遵守双人使用制度。剧毒化学品不准外借，任何人不得将其带出实验室。
接触、使用危险化学品尤其是剧毒化学品的，要使用必要的防护用具，采取适当的防护措施和善后处理措施，防范各类事故的发生，防止对人员和环境造成危害。
提倡实验室采用无毒、无害、或低毒、低害的试剂，替代毒性大、危害严重的试剂，尽可能减少危险物品和生物制品的使用，必须使用的，要采取有效的措施，降低排放量，并分类收集和处理，以降低危险性。
实验中产生的废气、废液、废渣、不得随意排放。必须分类回收，化学工程学院按国家和环保部门的规定进行集中定期收集，交由有资质的专业公司处理。
危险化学品因过期、失效、变质需要报废的，须经主管负责人批准，按废弃物回收处理。
四 危险化学品事故应急救援
要严格对危险化学品的管理，应经常组织有关人员对危险化学品管理的各个环节进行定期或不定期的教育检查，查找安全隐患，杜绝各种危险化学品事故的发生。
凡使用剧毒化学品的单位，要严格遵守剧毒化学品的安全管理制度，健全安全操作规程，如发现有丢失、被盗等情况，必须保护现场，立即向学校保卫部门报告。　
实验室配备必要的应急救援器材、设备，并定期组织演练和检查。 
发生危险化学品事故，单位或实验室负责人应当按照预定的应急救援预案立即采取措施组织救援，防止事故蔓延、扩大，消除或减轻对环境污染的危害，并立即报告保卫部门。
附 则
对于违反本办法的有关人员，教学院将视其情节轻重进行处理。
各单位可根据本办法，结合各自的具体情况，制定相应的管理制度及实施细则，并张挂在明显处，严格监督执行。
本办法自公布之日起施行。
化学工程学院
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